平成○○年○○月○○日
○○ ○○ 様
○○○○会
会長 ○○ ○○
○○○○会　出欠確認の件
○○の候、皆様にはお元気にお過ごしのことと存じます。日頃は○○○○会活動にご理解とご協力を賜りまして厚くお礼申し上げます。
さて、○○○○会につきまして、出欠をご確認させていただきたいと存じます。大変お手数ですが○月○日までに、ＦＡＸにてご返信くださいますようお願い申し上げます。


○○○○会　会長　○○ ○○ 行き
FAX 12-3456-7891
○月○日の○○○○会に
□ 出席します
□ 欠席します
	氏　名：


