平成○○年○○月○○日
○○ ○○ 様
○○○○会
幹事 ○○ ○○
○○○○会
出欠確認の件
○○の候、皆様には益々ご健勝のこととお慶び申し上げます。また、平素より格別のご愛顧を賜り、心より御礼申し上げます。
さて、先月ご案内いたしました、○○○○会出欠のご回答をお願いいたします。ご多忙中、誠に恐れ入りますが、準備の都合上○月○日までに、ＦＡＸで送信お願いいたします。


○○○○会　幹事　○○ ○○ 行き
FAX 12-3456-7890
○月○日の○○○○会に
出席　・　欠席
（○で囲んでください）
	氏　名：


