平成　　年　　月　　日
○○○役員　様
○○○会長　○○ ○○

○○○○○打合せ会の開催について

○○の候、皆様ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。日頃より、○○○○活動の発展にご理解、ご協力を賜り. 誠にありがとうございます。

さて、本年度の計画にありました○○○○会を○月に開催することと致しました。
つきましては、下記の日程により打合せ会を開催いたしますので万障お繰り合わせの上、ご出席下さいますようお願いいたします。

記

日　時　：　平成　　年　　月　　日（　　）

午後○○時○○分～

場　所　：　

打合せ事項

（１）

（２）

（３）

以上

