平成○○年○○月○○日
各位
○○○体育委員会
委員長　○○　○○


第○回 ゴルフ大会のご案内


○○の候、会員の皆様におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
さて、第○回のゴルフ大会を下記の要領で行います。豪華な賞品を用意しましたので、多数の参加をお待ちしています。なお、大会終了後に表彰式とささやかな親睦会を予定していますのでご参加くださいますようお願いいたします。

記

１．日　時	平成○○年○○月○○日（○）
	午前○○時○○分　公民館集合

２．場　所	○○○○カントリークラブ
	静岡県静岡市静岡町静岡12-34
	ＴＥＬ 12-3456-7890

３．会　費	５,０００円
	（親睦会費も含みます）


出欠につきましては○○月○○日までに下記にご連絡ください。
○○ ○○
ＴＥＬ・ＦＡＸ：３４－５６７８
携帯：０００－１２３４－５６７８

以上
