平成○○年○○月○○日
役員様　各位
○○○自治会
会長　○○　○○

新役員歓迎会のご案内
○○の候、会員の皆様におかれましてはますますご健勝のことと存じます。日頃は、自治会活動にご協力頂き御礼申し上げます。
さて、○○年度スタートにあたりまして、新役員に就任されました方々の歓迎会を行いたいと思います。何かとご多忙な時期とは思いますが初顔合わせとなりますので、ご出席くださいますようご案内申し上げます。
記

１．日　時
平成○○年○○月○○日

午後○○時○○分～
２．場　所
居酒屋　ごちそう屋

駅前右手のコンビニ横にあります。

ＴＥＬ １２－３４５６

３．会　費
３,０００円

（不足金２,０００円は会計から負担します）
出欠につきましては○○月○○日までに当方にご返事ください。

ＴＥＬ・ＦＡＸ：３４－５６７８
以上
