始　末　書
平成　　年　　月　　日
○○○○部　○○○○課
○○　○○　殿
○○○○部　○○○○課
○○　○○　印
この度、私の不注意の結果として、会社に多大な損害を与えることになりました。ご迷惑をおかけしたことを深く反省し、今後再びこのような事のないように行動することを固くお誓いいたします。
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