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会議報告書
このたび、下記のとおり社内会議を開催いたしましたので、ご報告申し上げます。

記

1. 開催テーマ
新製品「スマートホームアシスト」の市場導入計画および販売促進方針について

2. 開催日時
令和○年○月○日（○）　午後2時00分～午後4時00分

3. 開催場所
本社　第2会議室

4. 出席者
商品企画部・営業推進部・広報部・開発部　計12名

5. 主な議題
(1) 初期販売実績の分析と販売エリア別需要傾向
(2) 広告展開およびSNSプロモーションの効果検証
(3) 次期モデル開発に向けた機能改善点の整理
(4) 営業部門との情報共有体制の強化策

6. 会議概要
冒頭で営業推進部より販売データの報告が行われ、当初見込みを上回る販売エリアと、需要が想定を下回った地域との差異が確認された。特に都市圏では、音声操作機能やデザイン性の評価が高い一方、地方では認知度不足が課題として挙げられた。
広報部からは、テレビCMとSNS広告の効果比較が行われ、コスト効率面からデジタル広告の継続強化を提案。今後はインフルエンサーとのタイアップ企画も検討することとした。
開発部からは、ユーザーアンケートに基づいた改善要望の共有があり、年内にマイナーチェンジ版の開発を進める方向で確認がなされた。

7. 所感
本会議を通じ、部門間での情報連携不足が明確となったため、次回より定例ミーティング化して継続的に共有体制を強化する必要を感じた。また、新製品販売後の顧客データ収集についても、全社的な管理方法を再検討すべきと考える。

以上
