令和　年　月　日
社員各位
営業部

前期売上実績の共有と今後の対応について

日頃より各自の業務にご尽力いただき、誠にありがとうございます。
このたび、当社の前期（令和○年○月～○月）における売上実績がまとまりましたので、下記のとおり共有いたします。
皆様のたゆまぬ努力により、前期の売上は前年同期比で堅調に推移し、特に新規顧客の獲得および既存取引先との取引拡大において顕著な成果が見られました。ここに厚く御礼申し上げます。

一方で、部門間における売上分布にはやや偏りも見受けられ、今後の課題として販売戦略や顧客対応の見直しが必要な部分も明らかとなりました。各部・各担当においては、添付の「売上推移表」をもとに現状を的確に把握し、次期の営業方針策定や改善活動に活かしてください。

特に、以下の点について重点的に確認・検討をお願いします。

1. 前期における売上増減の要因分析（新規案件・既存案件別）
2. 顧客満足度・再契約率の動向確認
3. 次期の売上目標達成に向けた施策案の検討

なお、各部署での分析結果および提案事項については、今月末までに部内で共有のうえ、営業本部まで報告してください。

今後とも、全社一丸となって更なる業績向上を目指してまいりますので、引き続きのご協力をお願いいたします。

記

添付資料：前期売上推移表（部門別・月次データ）
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