謹啓　納涼の候、皆様におかれましてはますますご隆盛のこととお喜び申し上げます
さて　私こと
平成○年より〇年間　○○協会会長の職を務めさせていただきましたが　このたび任期満了にともない退任する運びとなりました
在任中は　皆様方の温かいご支援とご助言を賜り　無事に任務を果たすことができましたことを　深く感謝申し上げます
今後は一層本業に専念し　誠心誠意業務に励む所存でございます
今後とも変わらぬご指導ご鞭撻を賜りますよう　よろしくお願い申し上げます
まずは書中をもちまして　退任のご挨拶とさせていただきます
謹　白
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