謹啓　盛夏の候　皆様にはますますご健勝のこととお慶び申し上げます
平素より格別のご厚情を賜り　心より御礼申し上げます
さて　私こと
平成○年より務めてまいりました○○商工会副会長の任を　本年○月をもって退任いたしました
任期中は　微力ながら地域経済と会の発展に尽力してまいりましたが　無事に務めを終えることができましたのも　皆様のご理解とご協力あってのことと深く感謝いたしております
今後は　より一層本業に注力し　地域貢献の一助となるよう努めてまいりますので　変わらぬご厚誼を賜りますようお願い申し上げます
略儀ながら書中をもちましてご挨拶申し上げます
謹　白
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