令和〇年〇月〇日
各位
総務課
担当 〇 〇

防災訓練のお知らせ
このたび、○○市消防局のご協力を得て、主に防災担当者を対象とした防災訓練を実施いたします。訓練では、地震や火災発生時の避難誘導、初期消火、災害時の行動要領などを実践的に学びます。また、防災グッズの活用や、安否確認・情報共有の方法についてもご説明いたします。
防災担当者の皆さまは、必ずご参加ください。なお、今回は定員の設定はありませんので、防災担当者以外の方のご参加もお待ちしております。


記

· 日時：平成○年○月○日(○) 午前9時～11時
· 場所：本社A会議室
以上


