謹啓　盛夏の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご厚情を賜り、心より厚く御礼申し上げます。
さて、このたびはご丁重なお中元のご厚志をお送りいただき、誠にありがとうございました。ご丁寧なお心遣いを賜り、役員・社員一同、深く感謝申し上げます。日頃より賜っておりますご支援に加え、このたびの温かいお心遣いに、あらためて御礼申し上げます。
厳しい暑さが続いておりますので、皆様におかれましてはくれぐれもご自愛いただき、ますますのご健勝とご発展を心よりお祈り申し上げます。
まずは書中をもちまして、お中元の御礼を申し上げます。
敬 具
令和　年　月
〒123-4567 ○県○市○町○ 一-二-三
電話番号　一二-三四五-六七八九
株式会社〇
代表取締役 〇 〇
