令和　年　月　日
〇株式会社
営業部　〇〇 〇〇 様
株式会社〇
	経理部　〇〇 〇〇
請求書再送のご依頼
謹啓　新緑の候、貴社におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
このたびは、弊社が毎月利用しております「クラウド型在庫管理システム 〇〇」の 2026 年 4 月分ご利用料につきまして、請求書の送付をいただき、誠にありがとうございました。
さて、ご送付いただきました請求書を確認いたしましたところ、誠に遺憾ながら、消費税の区分が「内訳不明」となっております。弊社では、2026 年 4 月 1 日以降に施行された新消費税区分制度（仕入税額控除の適正化）に基づき、請求書に消費税・非課税・免税の明確な内訳を記載することが義務となっております。
つきましては、大変お手数をおかけいたしますが、ご送付いただきました請求書を取消しの上、消費税区分を明記した正しい請求書を、下記担当まで至急ご送付くださいますようお願い申し上げます。
なお、本件につきましては、弊社の2026 年 3 月期決算（4 月 15 日締め）に伴う税務申告の期限（5 月 15 日）が近づいており、請求書の不備が確認本來の税務処理に支障をきたす可能性がございます。このような事情をご賢察のうえ、ご対応いただけますと幸いです。
ご多忙の折、大変恐縮ではございますが、本状到着後、下記担当へご連絡のうえ、5 月 10 日（月）までに正しい請求書のご送付をいただけますようお願い申し上げます。
まずは略儀ながら、書面をもちまして請求書再送のご依頼を申し上げます。
謹白
記
· 対象請求書：
請求書番号：2026-04-00123
請求金額：486,000 円（税込）
請求日：2026 年 4 月 25 日
· 連絡先：
担当　○○ ○○
TEL：XX-XXXX-XXXX（平日 9:00-18:00）
E-mail：xxxx@xxx.co.jp
以上
