拝啓　このたびは、貴社○○様がご療養のためご入院されたとの報に接し、心よりお見舞い申し上げます。突然のことで、さぞご心配のことと拝察いたしております。
平素より重責を担われご尽力されておられましたことと存じますが、どうかこの機会に十分にご静養なさり、一日も早くご快復されますようお祈り申し上げます。
弊社といたしましても、微力ながらお力添えできることがございましたら、何なりとお申し付けください。まずは書中にてお見舞い申し上げます。
敬 具
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