役員就任祝いのお礼
拝啓　早春の候、貴社いよいよご隆盛のこととお慶び申し上げます。
このたび私こと、株式会社〇〇の専務取締役に就任いたしました折には、ご丁寧なお祝いと温かいお言葉を賜り、誠にありがとうございました。
皆様のご厚情に心より感謝申し上げますとともに、これまでの経験を生かし、ものづくりの原点である「品質第一」の精神を胸に、社業の発展に全力で努めてまいる所存です。
今後とも変わらぬご指導ご鞭撻のほどお願い申し上げます。
略儀ながら書中をもちましてお礼申し上げます。
敬 具

令和　年　月　日
〒123-4567 ○県○市○町○ 123-4567
株式会社〇
専務取締役 〇 〇
