令和　　年　　月　　日

〇株式会社
人事部　採用ご担当者様
〇大学○学部○学科○年
山田 太郎
〒123-456
東京都東京市東京町東京１２３
TEL 12-3456-7890
Mail yama@maru.da


選考応募書類の送付につきまして

拝啓　貴社におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
このたび、貴社の（職種名）採用に応募させていただきたく、下記の書類を送付させていただきます。
お忙しいところ大変恐れ入りますが、ご査収くださいますよう何卒よろしくお願い致します。
敬具


記

送付書類
・ エントリーシート　	１枚
・ 履歴書			１枚



以上

